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La Fundacion Heinrich Boll busca para su nuevarddien Bogoté, Colombia
UN/A CONTADOR/A

La Fundacion Heinrich Boll es una fundacion paditttemana, sin &nimo de lucro e independiente. Su
trabajo busca incentivar la promocion de ideas deaticas, la participacion ciudadana y el
entendimiento internacional. Se centra en fomdatprotecion del medio ambiente, la democracia, la
solidaridad y la no violencia como valores politidandamentales. Busca la promocién del desarrollo
sostenible, la promocion y proteccion de los desedimumanos, particularmente de las mujeres, el
fortaleicimiento de la democracia de género y Igi@pacion ciudadana. Apoya la diversidad de
medios y una opinion publica critica, la integraciéconémica y equidad sociopolitica en los
contextos de los procesos de globalizacién. Adepd@snueve el arte y la cultura, la ciencia y la
investigacion.

Responsabilidades:

- Garantizar la correcta contabilidad de la Oficinaaeuerdo con la Coordinacion de Finanzas

- Apoyar en la contabilidad a las organizacionesiadas con la Fundacion Heinrich Boll

- Elaborar informes financieros para la Coordinadérrinanzas

- Apoyar a la Coordinaciéon de Finanzas en la plamdfien del presupuesto y el control y
adaptacion de los programas y de la Oficina.

- cumplir la normativa legal y las reglas de la Fundla Heinrich Boll

- realizar los célculos de los salarios (incluyendgpuestos, seguridad social, etc.) de los
empleados de la Oficina.

- calcular los gastos de viajes conforme a las normas

- Ejecucién de operaciones de pago.

- Manejo del libro de recepcién de facturas y reviglé cuentas.

- Elaboracion de la documentacion para el balancalanu

- Contabilizacion oportuna de todas las transaccidegsgo.

- Establecimiento de centros de coste en acuerdtadooordinacion de Finanzas.

- Conciliacion regular de las cuentas bancarias.

- Ejecucion de la lista de inventario.

- Compilacion de las solicitudes de fondos.

- Apoyo a la Coordinacion de Finanzas en todas kesar

- Firmar de conformidad en cuanto a lo contable;dirae conformidad en cuanto al contenido.

Requisitos:

- Formacién profesional en contabilidad (grado den@atura en Contabilidad)

- experiencia de varios afios (minimo 3 afios) comtadon(a) en el sector de ONGS o area de
cooperacion internacional

- Muy buenos conocimientos de contabilidad
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- Muy buen conocimiento en manejo de programas de/ad de contabilidad

- Con experiencia laboral en compras, inventariosnejoa de proveedores, administrar y
gestionar la contratacién y suministros de losnsmsutécnicos, materiales y servicios general

- Muy buen conocimiento y experiencia en NIIF, mangonocimiento y experiencia en la
implementacion de procesos y procedimientos enrgedel Sistema de Gestion de Calidad.

- Muy bueno conocimiento de planeacion de presupyestmtrol de gastos

- Muy buen conocimiento de las leyes fiscales y fonenas del pais, y de la legislacién sobre
contratacion

- Capacidad de comunicarse con la Oficina Centr@estin en aleméan o inglés.

Se ofrece un contrato laboral de tiempo definida oo periodo de prueba y la posibilidad de
extension, incluyendo todas las prestaciones sscglevistas por la ley. El puesto sera a partir de
marzo de 2017. Solo las personas preseleccionatias cntactadas para una entrevista.

Interesadas/os pueden enviarcsuta de motivacion y hoja de vida a mas tardar hda el 17 de
marzo de 2017directamente a Florian Hubélorian.huber@co.boell.org




